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1 Einleitung

In Krisen- und Notfallsituationen missen maoglichst aktuelle Schilerdaten den jeweils
zustandigen Schulamtern vorliegen. Aus diesem Grund wird im Thuringer Schulportal
ein Bereich ,interne Dokumente“ vorgehalten, wo die aktuellsten Klassenlisten
hochgeladen werden kdnnen. Die nachstehende Anleitung beschreibt das Erstellen
dieser Klassenlisten mit WinSCHOOL.

2 Voraussetzungen

2.1 Benutzer

Da es sich bei diesen Klassenlisten um sensible personenbezogene Daten handelt,
ist ausschlielBlich ein WinSCHOOL-Benutzer der Gruppe Leitung berechtigt, diese

Klassenlisten zu erstellen.

2.2 Excel-Version

FUr die Erstellung der Klassenlisten wird die Excel-Version 2000 und hdher

vorausgesetzt, da im Hintergrund verschiedene Makros ablaufen mussen.

3 Import der Vorlage

In WinSCHOOL Uber Menlu System / Vorlagen / Importieren Schaltflache <Datei>
betatigen - Datei ,,Klassenliste fur Krisen und Notfalle120905.wsv* markieren und
offnen - alle angezeigten Vorlagen mit Mehrfachpfeil nach rechts verschieben —

Schaltflache <Importieren> betatigen — Fenster schliel3en.
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4 Druckmakro ausfiihren

4.1 Ausfiuhren des Druckmakros in WinSCHOOL

Uber Menii Datei / Druckmakros - Eintrag ,Notfallliste fiir Upload ins
Schulportal“ markieren und ausfuhren. Nach Abschluss meldet Ihnen WinSCHOOL

die erfolgreiche Erstellung.

4.2 Excel-Datei erstellen

Im Pfad K:\School\Export befindet sich eine Excel-Datei mit dem Namen
»hotfallliste_schulportal.xls“. Diese Datei enthalt im Hintergrund ein Makro, das
ausgefuhrt werden muss. Hierfur 6ffnen Sie die Datei und aktivieren die Makros. In
der aktuellen Ansicht werden jetzt die Schilerdaten jeder Klasse aufgelistet. Ist der
Vorgang abgeschlossen, schliel3en Sie diese Datei. Im gleichen Ordner ist eine neue
Excel-Datei mit dem Namen ,Klassenlisten Krisen und Notfdlle [aktuelles
Datum].xlIs“ entstanden. Diese Datei ist im Tharinger Schulportal hochzuladen.

5 Klassenliste aktualisieren

Ist eine Klassenliste zu einem spateren Zeitpunkt zu erstellen, so ist ausschliel3lich

der Punkt 4 (Druckmakro ausfihren) auszufuhren.
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